
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Olhando para o exemplo  do 

tutorial, o aluno aprende sobre cor, 

resolução,  disposição das células, layout e 

alinhamento. Os exemplos ajudam a 

estartar a criatividade, fazendo com que o 

aluno vá além  do que foi mostrado, 

desenvolve também o senso de estética 

na elaboração das planilhas. O aluno passa 

a entender que além das fórmulas, há o 

projeto gráfico que ajuda na comunicação 

da planilha. A cor, o tipo de estilo, o 

layout, o equilíbrio, o movimento, a 

distribuição do espaço e a legibilidade 

contribuem para o poder de comunicação 

do todo. Deixo claro para os meus alunos, 

que quem sai da mesmice é que faz a 

diferença e por isso, o domínio dessas 

habilidades vão colocá-los em condições 

vantajosas no futuro.  

Os tutoriais distribuídos  aos meus alunos, das aulas que ministro, são todos 

elaborados por mim. Cada um com layout, cores, e formatos diferentes, pois  se 

adéquam a cada assunto.  

No tutorial de Excel, procuro mostrar as diferentes opções de formatação nas planilhas, 

para que  o aluno possa verificar possibilidades além das formatações tradicionais. Por 

isso, as cores são fortes e  os gráficos tem impacto visual. 

 

 

Quando dou exemplos do uso de gráficos, utilizo 

os modelos disponibilizados gratuitamente no 

site da Microsoft, que fogem ao padrão normal, 

com isso eles exploram as ferramentas do gráfico 

com maior profundidade. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Após esse treinamento, os alunos desenvolvem o sentido de 

proporção, equilíbrio, estética e formatação para poderem 

elaborar panfletos criativos e com bom design. 

No tutorial de Word,  quando vou falar sobre confecção de panfletos, antes mostro 

aos alunos como usar a barra de desenhos e solicito a eles que façam desenhos criativos 

utilizando os recursos disponíveis na barra e apresento exemplos feitos por outros alunos 

que já passaram por este treinamento, como abaixo. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Os alunos também dispões do meu sit e como material de apoio, que 

engloba disciplinas como RH , Técnicas Administrativas e Rotinas Financeiras. O site 

apresenta  layout moderno de fácil navegação com o conteúdo adequado, não se 

perdendo em explanações desnecessárias. 

A importância de apostilas e tutoriais, bem elaborados , que não 

sejam, maçantes, confusos e difícieis de ler, é o que torna aprazível o aprendizado. 

  


